[bookmark: _Hlk213424959]Политика обработки персональных данных
Настоящая Политика обработки персональных данных (далее — Политика) является документом, определяющим политику Общества с ограниченной ответственностью  «Строительно-монтажная компания «Дельта» (далее — Оператор) в отношении обработки персональных данных.
[bookmark: _GoBack]1. Термины и определения
1.1. Оператором является Общество с ограниченной ответственностью «Строительно-монтажная компания «Дельта», осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными.
1.2. Персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному, или определяемому физическому лицу (Субъекту персональных данных). 
1.3. Субъектом персональных данных является любое физическое лицо, обладающее соответствующими персональными данными.
1.4. Персональные данные, разрешенные Субъектом персональных данных для распространения – это персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен Субъектом персональных данных, путем дачи согласия на обработку персональных данных, разрешенных Субъектом персональных данных для распространения.
1.5. Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий (операций) с Персональными данными, совершаемых с использованием средств автоматизации или без их использования. Обработка персональных данных включает в себя, в том числе: сбор; запись; систематизацию; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передачу (распространение, предоставление, доступ); обезличивание; блокирование; удаление; уничтожение.
1.6. Автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники.
1.7. Распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц.
1.8. Предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц.
1.9. Блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных).
1.10. Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных.
1.11.  Обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному Субъекту персональных данных.
1.12. Информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств.
1.13. Биометрические персональные данные – это сведения, которые характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на основании которых можно установить его личность (биометрические персональные данные) и которые используются Оператором для установления личности Субъекта персональных данных, могут обрабатываться только при наличии согласия в письменной форме Субъекта персональных данных.

2. Общие положения
2.1. Политика определяет принципы и условия в отношении обработки персональных данных, порядок обработки категорий персональных данных (далее - ПД), цели, правовые обоснования обработки ПД, содержание и права Субъекта ПД, обязанности Оператора по обработке ПД, меры, направленные на защиту персональных данных, порядок уничтожения.   
2.2. Политика разработана в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации о ПД и нормативными документами исполнительных органов государственной власти, локальными актами ООО «СМК» Дельта»  для  осуществления  обработки и обеспечения безопасности ПД.  
2.3. Действие Политики распространяется на все процессы по – сбору, записи, систематизации,  накоплению, хранению, уточнению (обновление, изменение), извлечению, использованию, передаче, (распространению, предоставлению, доступу), блокированию, удалению, уничтожению.
2.4. Обработка персональных данных осуществляется Оператором с использованием средств автоматизации, и без использования таких средств, если соответствует характеру действий (операций), совершаемых с персональными данными, то есть позволяет осуществлять в соответствии с заданным алгоритмом поиск персональных данных, зафиксированных на материальном носителе и содержащихся в картотеках или иных систематизированных собраниях персональных данных, и (или) доступ к таким персональным данным.
2.5. Во исполнение требований части 2 статьи 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Закон о персональных данных)  Политика публикуется в свободном доступе в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на сайте Оператора - cmkdelta.ru.
3. Принципы и условия обработки персональных данных
3.1. Обработка ПД осуществляется Оператором на законной и справедливой основе.
3.2. Обработка ПД ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.
3.3. Обработке подлежат только те персональные данные, которые отвечают целям их обработки. (Приложение № 1 к Политике).
3.4. При обработке персональных данных, Оператором обеспечены точность персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки персональных данных. Оператор должен принимать необходимые меры либо обеспечивать их принятие по удалению или уточнению неполных или неточных данных.
3.5. Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой.
3.6. Хранение персональных данных  осуществляется в форме, позволяющей определить Субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является Субъект персональных данных. 
3.7. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено Закон о персональных данных.
3.8. Обработка персональных данных осуществляется Оператором с соблюдением принципов и правил, предусмотренных Законом о персональных данных в следующих случаях:
3.8.1. обработка персональных данных осуществляется с согласия Субъекта персональных данных на обработку его персональных данных;
3.8.2. обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных  законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Оператора функций, полномочий и обязанностей;
3.8.3. обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является Субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе Субъекта персональных данных или договора, по которому Субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем;
3.8.4. обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов Субъекта персональных данных, если получение согласия Субъекта персональных данных невозможно;
3.8.5. обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных интересов Оператора или третьих лиц,  если при этом не нарушаются права и свободы Субъекта персональных данных.  (Приложение № 2 к Политике).
3.8.6. Базы данных Оператора, содержащие персональные данные Субъектов персональных данных с использованием которых осуществляется сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение находятся на территории Российской Федерации. 
3.8.7. Согласие на обработку персональных данных может быть дано Субъектом персональных данных или его представителем в любой позволяющей подтвердить факт его получения форме, если иное не установлено федеральным законом.
3.9. Порядок и условия обработки специальных категорий персональных данных
3.9.1. обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, не допускается, за исключением случаев когда субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на обработку своих персональных данных и если обработка персональных данных, разрешенных Субъектом персональных данных для распространения, осуществляется с соблюдением запретов и условий, предусмотренных  ст. 10.1 Закона о персональных данных.
3.9.2. обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи, трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской Федерации.
3.9.3. обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных либо жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов других лиц и получение согласия Субъекта персональных данных невозможна.  
3.9.4. обработка персональных данных о судимости  осуществляется  в случаях и в порядке, которые определяются в соответствии со ст.65 ТК при поступлении на работу, связанную с деятельностью, к осуществлению которой в соответствии с настоящим Кодексом, иным федеральным законом не допускаются лица, имеющие или имевшие судимость, подвергающиеся или подвергавшиеся уголовному преследованию.
3.10.  Порядок и условия обработки биометрических персональных данных
3.10.1. к биометрическим персональным данным относятся сведения, которые характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на основании которых можно установить его личность и которые используются Оператором для установления личности Субъекта персональных данных.
3.10.2.  обработка биометрических персональных данных может осуществляться только при наличии согласия в письменной форме Субъекта персональных данных, за исключением случаев, предусмотренных Законом о персональных данных.
[bookmark: _ref_1-467209d13b704d]4. Цели сбора персональных данных 
Объем и категории обрабатываемых персональных данных 
Категории субъектов персональных данных
4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не являются избыточными по отношению к заявленным целям их обработки.
4.2. Приложение  № 1 к Политике содержит объем, категории обрабатываемых персональных данных, категории субьектов персональных данных, правовые обоснования обработки персональных данных, которые Оператор осуществляет в следующих целях: 
4.2.1. Обеспечение соблюдения трудового законодательства РФ.
4.2.2. Ведение кадрового и бухгалтерского учета.
4.2.3. Подготовка, заключение и исполнение гражданско-правового договора.
4.2.4. Добровольное медицинское страхование. 
 4.2.5. Обеспечение пропускного режима на территории Оператора, с целью обеспечения личной безопасности и обеспечения сохранности имущества. 
4.2.6. Подбор персонала (соискателей) на вакантные должности Оператора. 
4.2.7. Обеспечение прохождения ознакомительной, производственной или преддипломной практики на основании договора с учебным заведением.
4.3. К Субъектам персональных данных, на которых распространяется действие Политики, относятся работники Оператора, их родственники (члены их семей) в рамках ф.Т-2; соискатели (кандидаты для приема на работу к Оператору), бывшие работники Оператора, выгодоприобретатели по договорам, обучающиеся в учебном заведении(Студенты-практиканты), клиенты и контрагенты Оператора (физические лица), представители клиентов и контрагентов Оператора (юридических лиц).  
5. Правовые обоснования обработки персональных данных
[bookmark: _ref_1-5efe9c65b19940]5.1. Правовым основанием обработки персональных данных является совокупность правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми Оператор осуществляет такую обработку. К ним относятся:
- Конституция Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Трудовой кодекс Российской Федерации;
- Налоговый кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете";
- Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ "Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации";
- Федеральный закон от 08.02.1998 № 14-ФЗ "Об обществах с ограниченной ответственностью";
- иные федеральные законы и принятые на их основе нормативные правовые акты, регулирующие отношения, связанные с деятельностью Оператора;
- устав Оператора;
- договоры, заключаемые между Оператором и Субъектами персональных данных;
- согласие Субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (в случаях, прямо не предусмотренных законодательством Российской Федерации, но соответствующих полномочиям Оператора);
- иные локальные нормативно-правовые акты, регулирующие отношения, связанные с деятельностью Оператора.
6. Права субъекта персональных данных
6.1.  Субъект персональных данных имеет право на уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.
[bookmark: l318][bookmark: l305][bookmark: l721]6.2. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей:
- подтверждение факта обработки персональных данных Оператором;
[bookmark: l722]- правовые основания и цели обработки персональных данных;
[bookmark: l723]- цели и применяемые Оператором способы обработки персональных данных;
[bookmark: l724]- наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (за исключением работников Оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с Оператором или на основании Закона о персональных данных;
[bookmark: l725][bookmark: l306]- обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему Субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен Законом о персональных данных;
[bookmark: l726]- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
[bookmark: l727]- порядок осуществления Субъектом персональных данных прав, предусмотренных настоящим Законом о персональных данных;
[bookmark: l728]- информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче данных;
[bookmark: l729]- наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению Оператора, если обработка поручена или будет поручена такому лицу;
- информацию о способах исполнения Оператором обязанностей, установленных статьей 18.1 настоящего Закона о персональных данных;  
[bookmark: l731]- иные сведения, предусмотренные Законом о персональных данных или другими федеральными законами.
6.3. Субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие Оператора в уполномоченный орган по защите прав Субъектов персональных данных или в судебном порядке.
6.4. Запрещается принятие на основании исключительно автоматизированной обработки персональных данных решений, порождающих юридические последствия в отношении Субъекта персональных данных или иным образом затрагивающих его права и законные интересы. 
[bookmark: l115]6.5. Если Субъект персональных данных считает, что Оператор осуществляет обработку его персональных данных с нарушением требований Закона о персональных данных или иным образом нарушает его права и свободы, Субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие Оператора в уполномоченный орган по защите прав Субъектов персональных данных или в судебном порядке.
[bookmark: l745]6.6.  Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке.
6.7. Для реализации и защиты своих прав и законных интересов Субъект  ПД  или его представители имеют право обратиться к Оператору по адресу: 614055, г. Пермь, ул. Промышленная, 101, оф. 210 или по электронной почте: office@cmkdelta.ru.
7.  Обязанности Оператора
7.1. Операторы и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия Субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.  
7.2. Предоставить Субъекту ПД по его запросу информацию, предусмотренную частью 7 статьи 14 Закона о персональных данных,  касающуюся обработки его персональных данных, либо на законных основаниях предоставить отказ.  
[bookmark: l746][bookmark: l747][bookmark: l478][bookmark: l748]7.3. Если в соответствии с Законом о персональных данных предоставление персональных данных и (или) получение Оператором согласия на обработку персональных данных являются обязательными, Оператор обязан разъяснить Субъекту персональных данных юридические последствия отказа предоставить его персональные данные и (или) дать согласие на их обработку. 
7.4. По запросу Субъекта ПД  уточнять обрабатываемые ПД , блокировать или удалять, если ПД являются неполными, неточными,  или неактуальными,  незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки. Оператор обязан уведомить о внесенных  изменениях и предпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления третьих лиц, которым персональные данные этого Субъекта были переданы. 
7.5.  Если персональные данные получены не от Субъекта персональных данных, Оператор, за исключением случаев, предусмотренных частью 4 ст.18 Федерального закона от 7.07.2006 N 152-ФЗ, до начала обработки таких персональных данных обязан предоставить Субъекту персональных данных следующую информацию:
[bookmark: l749]7.5.1.  наименование либо фамилия, имя, отчество и адрес Оператора или его представителя;
[bookmark: l750][bookmark: l323]7.5.2.  цель обработки персональных данных и ее правовое основание;
[bookmark: l751]7.5.3.  перечень персональных данных;  
[bookmark: l752]7.5.4.  предполагаемые пользователи персональных данных;
[bookmark: l753][bookmark: l312]7.5.5.  установленные Законом о персональных данных права Субъекта персональных данных;
[bookmark: l754]7.5.6.  источник получения персональных данных.
[bookmark: l755]7.6.   Оператор освобождается от обязанности предоставить Субъекту персональных данных сведения, предусмотренные частью 3 ст.18 Закона о персональных данных, в случаях, если:
[bookmark: l756]7.6.1.  Субъект персональных данных уведомлен об осуществлении обработки его персональных данных соответствующим Оператором;
[bookmark: l757][bookmark: l313]7.6.2.  персональные данные получены Оператором на основании федерального закона или в связи с исполнением договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является Субъект персональных данных;
[bookmark: l758]7.6.3. обработка персональных данных, разрешенных Субъектом персональных данных для распространения, осуществляется с соблюдением запретов и условий, предусмотренных статьей 10.1 Закона о персональных данных;
[bookmark: l759][bookmark: l452][bookmark: l324][bookmark: l760][bookmark: l314]7.6.4.   предоставление Субъекту персональных данных сведений, предусмотренных частью 3 настоящей статьи, нарушает права и законные интересы третьих лиц.
[bookmark: l761]7.7. В случае достижения цели обработки ПД, незамедлительно прекратить обработку ПД и уничтожить ПД в срок, не превышающий 30 дней  с даты достижения цели обработки ПД, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является Субъект персональных данных.  Уведомить Субъект ПД или его законного   представителя, а в случае, если обращение или запрос были направлены уполномоченным органом по защите  прав Субъектов ПД , а так же указанный орган.  
7.8. В случае отзыва Субъектом ПД согласия на обработку ПД своих ПД, прекратить обработку ПД, если сохранение персональных данных более не требуется для целей обработки персональных данных, уничтожить персональные данные в срок, не превышающий  30 дней  с даты поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является Субъект персональных данных.
7.9. В случае обращения Субъекта ПД с требованием  о прекращении обработки персональных данных Оператор обязан в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты получения Оператором соответствующего требования, прекратить их обработку.
7.10. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, осуществляемой Оператором или лицом, действующим по поручению Оператора, Оператор в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления, обязан прекратить неправомерную обработку персональных данных или обеспечить прекращение неправомерной обработки
7.11. В случае установления факта неправомерной или случайной передачи (предоставления, распространения, доступа) персональных данных, повлекшей нарушение прав Субъектов персональных данных, Оператор обязан с момента выявления такого инцидента Оператором, уполномоченным органом по защите прав Субъектов персональных данных или иным заинтересованным лицом уведомить уполномоченный орган по защите прав Субъектов персональных данных:
[bookmark: 000084]7.11.1.  В течение 24 часов о произошедшем инциденте, о предполагаемых причинах, повлекших нарушение прав субъектов персональных данных, и предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов персональных данных, о принятых мерах по устранению последствий соответствующего инцидента, а также предоставить сведения о лице, уполномоченном Оператором на взаимодействие с уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, по вопросам, связанным с выявленным инцидентом;
[bookmark: 000085]7.11.2.  В течение 72 часов о результатах внутреннего расследования выявленного инцидента, а также предоставить сведения о лицах, действия которых стали причиной выявленного инцидента (при наличии).
7.12. Подтверждение уничтожения персональных данных  осуществляется в соответствии с требованиями, установленными уполномоченным органом по защите прав Субъектов персональных данных:
- уничтожение персональных данных по окончании срока их обработки на электронных носителях производится путем механического нарушения их целостности, не позволяющим произвести считывание и восстановление персональных данных, или удаления с электронных носителей методами и средствами гарантированного удаления остаточной информации.  
- на бумажном носителе - уничтожаются путем (измельчения в шредере /сжигания).
7.13. Оператор до начала обработки персональных данных обязан уведомить уполномоченный орган по защите прав Субъектов персональных данных о своем намерении осуществлять обработку персональных данных, 
7.14. В случае изменения сведений, Оператор не позднее 15-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором возникли такие изменения, обязан уведомить уполномоченный орган по защите прав Субъектов персональных данных обо всех произошедших за указанный период изменениях.

7.15. Оператор, являющийся юридическим лицом, назначает лицо, ответственное за организацию обработки
[bookmark: 100417] персональных данных, которое получает указания непосредственно от исполнительного органа организации, являющейся Оператором, и подотчетно ему. Лицо, ответственное за организацию обработки ПД обязано:
[bookmark: 100420]7.15.1. Осуществлять внутренний контроль за соблюдением Оператором и его работниками законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных;
[bookmark: 100421]7.15.2.   Доводить до сведения работников Оператора положения законодательства Российской Федерации о персональных данных, локальных актов по вопросам обработки персональных данных, требований к защите персональных данных;
[bookmark: 100422]7.15.3.   Организовывать прием и обработку обращений и запросов Субъектов персональных данных или их представителей и (или) осуществлять контроль за приемом и обработкой таких обращений и запросов.
[bookmark: 100368][bookmark: 100145][bookmark: 100228][bookmark: 100146][bookmark: 100147][bookmark: 100148][bookmark: 100149][bookmark: 100369]8. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке
8.1. Оператор при обработке персональных данных обязан принимать необходимые правовые, организационные и технические меры или обеспечивать их принятие для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных.
[bookmark: 100370]8.2. Обеспечение безопасности персональных данных достигается, в частности:
[bookmark: 100371]8.2.1. определением угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных;
[bookmark: 100372]8.2.3. применением организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, необходимых для выполнения требований к защите персональных данных, исполнение которых обеспечивает установленные Правительством Российской Федерации уровни защищенности персональных данных;
[bookmark: 100373][bookmark: 100374]8.2.4. оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы персональных данных;
[bookmark: 100375][bookmark: 000029][bookmark: 100376][bookmark: 100377]8.2.5.  обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятием мер, по обнаружению, предупреждению и ликвидации последствий компьютерных атак на информационные системы персональных данных;
8.2.6. восстановлением персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа;
[bookmark: 100378]8.2.7.  установлением правил доступа и регистрации и учета всех действий с персональными данными, обрабатываемыми в информационной системе персональных данных;
[bookmark: 100379]8.2.8.   контролем доступа в помещения, в которых осуществляется обработка ПД;
8.2.9.  контроль эффективности  применяемых мер и средств по обеспечению безопасности ПД, контроль  уровня защищенности информационных систем ПД.
8.2.10. издание Политики Оператора в отношении обработки персональных данных, с публикацией Политики в открытых источниках; 
8.2.11. принятие локальных нормативных актов и иных документов в области обработки и защиты персональных данных;
[bookmark: 100347]8.2.12. назначение ответственного лица за организацию обработки персональных данных;
8.2.13. назначение ответственного лица за обработку персональных данных;
8.2.14. установление правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в информационной системе под личной учетной записью  с регистрацией действий, совершаемых в ней;
8.2.15. защита информационной системы антивирусным программным обеспечением
[bookmark: 100348][bookmark: 100349][bookmark: 100350][bookmark: 100351][bookmark: 100352]8.2.16. организацию обучения и проведение методической работы с работниками, осуществляющими обработку персональных данных; 
[bookmark: 100354][bookmark: 100355]8.2.17. установление запрета на передачу персональных данных по открытым каналам связи и сети Интернет; 
[bookmark: 100356]8.2.18. осуществление внутреннего контроля за соблюдением   законодательства Российской Федерации и локальных нормативных актов   при обработке персональных данных.
9. Изменение Политики.
9.1. Оператор имеет право вносить изменения Политику. При внесении изменений в актуальной редакции Политики указывается дата последнего обновления. Новая редакция Политики вступает в силу с даты её размещения на сервисах Оператора. Действующая редакция постоянно доступна на странице сайта ООО «СМК» Дельта» по адресу https://www..
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Приложение №1
                                                                                                                                                                                                                                                                                          к  Политике ООО «СМК «Дельта»
в отношении обработки персональных данных, 
утв.12.01.2026г

Для достижения нижеуказанных целей обработки персональных данных, Оператор использует следующие категории субъектов, категории ПД  и Перечни, оператор применяет следующие действия, способы обработки и правовое обоснование:
	
	Цель обработки ПД
	Категории субъектов 
	Категория ПД и Перечень ПД
	Способ обработки, передачи, доступ
	Действия (операции с ПД)
	Правовое обоснование

	1
	Обеспечение соблюдения трудового законодательства РФ
	Работники; Родственники работников; Уволенные работники.


	Общие: 
фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; семейное положение; социальное положение; доходы; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; данные водительского удостоверения; данные документа, удостоверяющего личность за пределами Российской Федерации; данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении; реквизиты банковской карты; номер расчетного счета; номер лицевого счета; профессия; должность; сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации); отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете; сведения об образовании; фото-видео изображение лица;
Специальные и Биометрические категории не обрабатываются.
	смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; без передачи по сети Интернет;

	сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); блокирование; удаление; уничтожение;

	обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных; обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей;; обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных, устанавливающие случаи обработки персональных данных несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, а также положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействие субъекта персональных данных;
- Конституция Российской Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской Федерации, Налоговый кодекс Российской Федерации;  Федеральный закон от 27 июля 2006 года N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации"; Федеральный закон от 1 апреля 1996 года N 27-ФЗ "Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования"; иные нормативные правовые акты Российской Федерации и нормативные документы уполномоченных органов государственной власти; Устав организации; - согласие субъектов на обработку их персональных данных.


	2
	Ведение кадрового и бухгалтерского учета
	Работники; Соискатели; Родственники работников; Уволенные работники; Выгодоприобретатели по договорам;

	Общие: 
фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; семейное положение; социальное положение; имущественное положение; доходы; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; данные водительского удостоверения; данные документа, удостоверяющего личность за пределами Российской Федерации; данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении; реквизиты банковской карты; номер расчетного счета; номер лицевого счета; профессия; должность; сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации); отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете; сведения об образовании; фото-видео изображение лица; Специальные и Биометрические категории не обрабатываются.
	смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; без передачи по сети Интернет;

	сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); блокирование; удаление; уничтожение;

	обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных; обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей;; обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных, устанавливающие случаи обработки персональных данных несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, а также положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействие субъекта персональных данных;
- Конституция Российской Федерации; - Гражданский кодекс Российской Федерации; - Трудовой кодекс Российской Федерации - Налоговый кодекс Российской Федерации; - Федеральный закон от 27 июля 2006 года N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации"; - Федеральный закон от 1 апреля 1996 года N 27-ФЗ "Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования"; - иные нормативные правовые акты Российской Федерации и нормативные документы уполномоченных органов государственной власти; - Устав организации; - согласие субъектов на обработку их персональных данных.


	3
	Подготовка, заключение и исполнение гражданско-правового договора

	Соискатели; Выгодоприобретатели по договорам;

	Общие: 
фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; адрес электронной почты; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; данные документа, удостоверяющего личность; данные документа, удостоверяющего личность за пределами Российской Федерации; реквизиты банковской карты; номер расчетного счета; номер лицевого счета; профессия; сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации); 
Специальные и Биометрические категории не обрабатываются.
	смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; без передачи по сети Интернет
	сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); блокирование; удаление; уничтожение;

	обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных; обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей;; обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных, устанавливающие случаи обработки персональных данных несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, а также положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействие субъекта персональных данных;
- Конституция Российской Федерации; - Гражданский кодекс Российской Федерации; - Трудовой кодекс Российской Федерации - Налоговый кодекс Российской Федерации; - Федеральный закон от 27 июля 2006 года N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации"; - Федеральный закон от 1 апреля 1996 года N 27-ФЗ "Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования"; - иные нормативные правовые акты Российской Федерации и нормативные документы уполномоченных органов государственной власти; - Устав организации; - согласие субъектов на обработку их персональных данных.

	4
	Добровольное медицинское страхование
	Работники; Выгодоприобретатели по договорам;

	Общие: 
фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; пол; адрес электронной почты; номер телефона; данные документа, удостоверяющего личность; данные документа, удостоверяющего личность за пределами Российской Федерации; должность.
Специальные и Биометрические категории не обрабатываются.
	смешанная; без передачи по внутренней сети юридического лица; без передачи по сети Интернет
	сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); удаление; уничтожение.
	обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных; обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных, устанавливающие случаи обработки персональных данных несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, а также положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействие субъекта персональных данных.

	5
	Обеспечение пропускного режима на территорию оператора
	Работники; Соискатели; Родственники работников; Уволенные работники; Контрагенты; Клиенты; Выгодоприобретатели по договорам; Студенты;

	Общие:
фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; номер телефона; данные документа, удостоверяющего личность; должность; фото-видео изображение лица. 
Специальные и Биометрические категории не обрабатываются.
	автоматизированная; без передачи по внутренней сети юридического лица; без передачи по сети Интернет
	сбор; запись; хранение; удаление; уничтожение
	обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных; обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей;; обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных, устанавливающие случаи обработки персональных данных несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, а также положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействие субъекта персональных данных.

	6
	Подбор персонала (соискателей) на вакантные должности оператора

	Соискатели
	Общие:
фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; адрес электронной почты; номер телефона; профессия; сведения об образовании
	смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; без передачи по сети Интернет
	сбор; систематизация; накопление; хранение; использование; удаление; уничтожение
	обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных;
п.1 ст. 86 Трудового Кодекса РФ


	7
	Обеспечение прохождения ознакомительной, производственной или преддипломной практики на основании договора с учебным заведением
	Студенты
	Общие:
фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; номер телефона; профессия; сведения об образовании. 
Специальные и Биометрические категории не обрабатываются.
	смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; без передачи по сети Интернет
	сбор; запись; систематизация; хранение; использование; передача (предоставление, доступ); удаление; уничтожение
	обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных;
Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ (ред. от 15.10.2025) "Об образовании в Российской Федерации".


	Описание мер, предусмотренных статьями 18.1. и 19 Федерального закона «О персональных данных»:

	Издание Политики оператора в отношении обработки персональных данных, с публикацией Политики в открытых источниках, в т.ч. на сайте оператора; - принятие локальных нормативных актов и иных документов в области обработки и защиты персональных данных; - применение правовых, организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных; - назначение ответственного лица за организацию обработки персональных данных; - назначение ответственного лица за обработку персональных данных; - установление правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в информационной системе под личной учетной записью с регистрацией действий, совершаемых в ней; - защита информационной системы антивирусным программным обеспечением; - организацию обучения и проведение методической работы с работниками, осуществляющими обработку персональных данных; - установление запрета на передачу персональных данных по открытым каналам связи и сети Интернет; - осуществление внутреннего контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации и локальных нормативных актов при обработке персональных данных средства обеспечения безопасности: Применяются антивирусное ПО, парольная защита рабочих файлов, ограничение доступа сотрудников, резервное копирование, защищённое соединение https для сайта.

	Сроки хранения ПД

	Локальные нормативные акты, регулирующие обработку ПД (документы, определяющие политику обработки персональных данных, правила и процедуры); Акты об уничтожении персональных данных – Постоянно.
Кадровые документы: 
1.Трудовые договоры, дополнительные соглашения к ним; Личные карточки работников, форма Т-2,; Приказы по личному составу, о приеме, переводе или увольнении; Личные дела работников при наличии; Документы о повышении квалификации, переподготовке - 50 лет (если заключены после 01.01.2003 года) или 75 лет (если заключены до 01.01.2003 года). 
2.Приказы о предоставлении отпусков, командировках; Табели учета рабочего времени; Документы по учету заработной платы, в т. ч. карточки НДФЛ; Расчетные листки; Графики отпусков; 
3.Согласия на обработку персональных данных; Журналы регистрации, например, журналы учета выдачи ПД – 3 года.
Если срок хранения не установлен в законе или договоре, данные следует хранить не дольше, чем это необходимо для целей их обработки, по достижении – уничтожить ПД. При отзыве – 30 дней.


	Осуществление трансграничной передачи персональных данных

	не осуществляется



